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ــترك  (25)نموذج ارفـا    رجىي ــتمـارة المختبر المشـ   الـمدرجـة في اسـ

 .مع قائمة التحقق (دليل عمل المختبر)
 
 

 موضوع التدقيق 
العتماالتددددقيق  تط يق يق   العدددرلا االي ددد   فا    المعدددر يل العلا لدددة لخوبر م ت لاة الاعر التعتلل 

 كرفة م ت لاة الخرمعة

  عقل بلنرمج التدقيق 

 المعر يل العلا لة لخوبر م ت لاة الاعر التعتلل العرلا االي   العتما  الملاجع 
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 لمعلرع اللابع: المتقتيرة العرمةا
 الاباعر االاستلايلخلة 1.4
مق ق  الابلددددددددة  ة

 كتلر  
مق ق 
 جزئلر  

غيل 
 الملاحظرة  مق ق

1.  

كلملدرا،  فيزادرا،  احلدرئا   )يث يد  مخدرع  مدل الم ت ل  
 (يعتلما  خددما  ب ثا)  انوع ال ددمدة التا دمددم در  ( در 

فا (  جرمعة  كتلة  قسددددددل)االدائلر الاباعاة التا  تيع ل ر  
 بليل  مل الم ت ل.

    

2.  

جدرمعا بدرسدددددددددت دداب الم ت ل مث د   لد  نوع يوفيل امل  
   ال دددمددة التا دمدددم ددر االدددائلر الاباعاددة التا  تيع ل ددر

مخرع  مل الم ت ل من خلاع اصدددددداع امل اباع، ايث ي  
 من المسل العتما.

    

3.  

يوفيل الااللرة االابلة التا يتضددمن يوصددلرة اممتلحرة 
الممرعسددرة الم ت لاة ااجلاءاة المسددل التا يث   يقوال  

مع التمددد  العتما امتقتيددرة سدددددددددو  العمدل   بمددر  تلاء 
ا دلد دددددة  افدق  الاكدددددربددمدا  دتدط  الا دتدمدددددرب  امدعدددددر ديدل 

 .(ب ثا  يعتلما)الم ت ل

    

4.  

المسددل العتما بتوفيل الاج زر االمعداة   يأ يد من الملكز/
المقتوبددددة   التخددددرع     كددددرفددددةاالابااة  ااجلاء  انخددددرل  فا 

 .اال  وصرة احسب الدليل العتما لتمسل

    

5.  
خقة الصدلرنة  )الذ،  تضدمن   بلنرمج الصدلرنةافق العمل 

 .(  يملال الصلرنة  امل لخنة الصلرنةسخل الصلرنة
    

6.  
  عر لر الم  خقة )الذ،  تضددددمن   عر لربلنرمج الم  افق العمل 
 .(عر لرالم    امل لخنة  عر لرالم    يملال  عر لرالم  سخل 

    

7.  

 يوفيل يعتلمرة اسدددددددددت دا  الخ رل قل  الخ رل الم ت ل، 
 كرفة يشددد يل الاج زر يعتلمرةل بليل كرمل  تضدددمن يايوف 

 .فا الم ت ل

    

     .العمل بسخل است دا  الاج زر الم ت لاة  .8

9.  
المواصددددددددد ددرة ال نلددة للاج زر الم ت لاددة   العمددل بنمو  

 فا بليل  مل الم ت ل. الموجوب
    

10.  
يوفيل قرئمة برلتخرع  المن خلة اطلامة العمل لكل يخلبة 

 .(كلاس الم ت ل)
    

11.  

خقة )الذ،  تضددددددمن  بلنرمج يدعاب العرمتين  العمل افق 
   تط ان يكون مصدددددددددربقدة من ق دل الاباعر العتلدر   التددعادب

 .(االتأهيل اسخل التدعاب

    

      الم ت لاة. سخل يلميز الاج زريوفيل    .12

     المعداة. يلميزسخل ب العمل  .13

     .المواب سخل يلميزيوفيل    .14
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15.  
الموجوب فا بليددل  مددل   العمددل بسدددددددددخددل يلميز العينددرة

 الم ت ل.
    

     االاثرب الم ت ل،. العمل بسخل الموجوباة  .16

17.  
نس ة من الامل الاباع، لتخنة المسؤالة  ن اضع خقة 

 . تط مستوى الكتلة لاباعر الن ردرة االت تص من ر
    

18.  

حوع انواع الم ت رة الم ت لاة ااضددددددد ة يعتلمرة   يوفيل
من ق ددل لخنددة اباعر   االت تص من ددراطلامددة معددرلخت ددر  

   العرمتين   بمر دضمن سلامة  الن ردرة االم ت رة فا الكتلة

    

19.  
الن دددرددددرة االم ت دددرة  افق    العمدددل بلندددرمج الت تص من 

 .(خقة الت تص اسخل الت تص) الم ت لاة
    

 الاهداف  2.4

1.  

 تط ان  ؤاد  م ضددددل من ق ل التخنة العتملة فا المسددددل 
العمتا مضدددددددددمن مع   لتمملع   الخدددرندددب النظل، الخدددرندددب 

 الدعاسا.

    

2.  
 نمو   ااحدد)  التخدرع نمدر   يمدرعال القتيدة لاجلاء يوفيل  
 (.القتية لكل يخلبة يمرعالمن 

    

3.  
بمقربمة نترئج   فا المسددل التخنة العتملةق ل من  م ضددل

 .التخرع  مع النترئج القلرسلة لتتخلبة اا ال  ص
    

4.  

  ابرلقل  القلرسدددلة   االاختيرعاة  يوفيل قرئمة برل  وصدددرة
لت  ص من حي  ي د د طلامة كل االمصدددددربع الملجعلة  

 .ف ص اا اختيرع االمواب المقتوبة لت  ص

    

     .العمل بدليل  مل الم ت ل  .5

6.  

القلرسددددددددلة التا ينق ق   رةالمواصدددددددد العمل  تط يق يق 
 ISO 17025المواصددددددددد دددة  )مثدددل     تط  مدددل الم ت ل

 ISO 15189المواصدددددد ة     لم ت لاة ال  ص االمعر لر

 (.لتم ت لاة الق لة االير توجلة

    

     .العمل بسخل التعقلل الداع، لتم ت ل احسب الت صص  .7
     .االاج زرسخل النظرفة لتم ت ل  ب العمل  .8

9.  
احسدب    احسدب الت صدص  لتم ت ل  التع يلسدخل ب العمل

 ال رجة.
    

10.  
يوفيل حراارة ي صددددددددصددددددددلة امث    تي ر نوع الن ردرة  

 ر.الم صصة ل 
    

     .ت صصاليوفيل الت واة فا الم ت ل احسب   .11

12.  
المث تة فا كلاس  ا مسددددتتزمرة اجلاء التخرع  باحصددددرئلة 
 .الم ت ل

    

13.  

مسدددددتتزمرة اجلاء    القتيرة المتضدددددمنة يخ يزنمر   من  
مصدددددددددربقدة من ق دل    المث تدة فا كلاس الم ت لا التخدرع   

 امث تة فا سخلاة خرصة. الاباعر العتلر

    

14.  
قر در بلرنرة برلأج زر الم ت لاة م دثة امصددددربقة     مل

 .من ق ل الاباعر العتلر
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 التنظلملة : المتقتيرة ال رمسالمعلرع  
 الملاك االصلاحلرة  2.5
مق ق  الابلددددددددة  ة

 كتلر  
مق ق 
 جزئلر  

غيل 
 الملاحظرة  مق ق

1.  

من يع ددددد  بتن يددددذ    ق ددددل  يوفيل  بددددرلالتزا   الم ت ل  اباعر 
الم ت لاة فا الاعر   العلا لدددة لخوبر  المعدددر يل  متقتيدددرة 

 .التعتلل العرلا االي   العتما

    

     لتعرمتين فا الم ت ل. يوفيل بليل الوصف الو ل ا  .2

3.  
  بتكتلف كربع الم ت ل   رص ال  الاباع،   ملالا  نسدددددددد ة من

 (.م  دب)
    

4.  
تمد ل فا الشدد ل ا التمد لاة اكتب الشدد رباة ال  نسددم من

 مخرع  مل الم ت ل.
    

5.  
بمر د مق   صدددلرغة اا لان سدددلرسدددة الخوبر فا الم ت ل

 .المقتوبة ضمن اطرع ي صص الم ت لم لجرة التعتل 
    

6.  
م ضدددل مختس الكتلة  تضدددمن المصدددربقة  تط سدددلرسدددة  

 الخوبر ا لاه .
    

7.  
ي د    حوع  فا المسددددل العتملةالتخنة ق ل  من   م ضددددل

 .كلاس الم ت ل برلتزامن مع ي د   المربر النظلاة
    

     .استعرعر الاج زر استمرعر منرقتة/نس ة من   .8

9.  
  سدددددددددخدل الي وب التا يل انخدرلهدر باخدل الم ت ل العمدل ب

 .مشرعاع ي ل  القتيةا 
    

     .سخل التعران مع ال رضنرة العتملةالعمل ب  .10

11.  
باخدددددل  دددخددلى  فدد ددص  لددكدددددل  الدد دد ددص  يددمددلاددل  يددوفدديددل 

 .(االكتلانااعقا )الم ت ل
    

     .(االكتلانااعقا )  سخل يمرعال ال  وصرةالعمل ب  .12
     العمل بسخل المست يد ن ال رعجيين.  .13

 

 

 ال نلة : المتقتيرة السربس المعلرع  
 يصملل الم ت ل 1.6
مق ق  الابلددددددددة  ة

 كتلر  
مق ق 
 جزئلر  

غيل 
 الملاحظرة  مق ق

     .الم قط المدنا لتم ت ل نس ة من  .1

2.  
انظمدددة   م ققدددرة  االتددددف دددة)يوفيل      الاندددرعر   التكيلف 

 .(يصلاف الملره  الت واة
    

3.  

يملال  ؤادد جدرهزادة الابنلدة اي دد دد نمدر  الضدددددددددعف اا 
متقتيرة التلملل من ق ل الخ رة ال ندسددددددلة  لمر د ص  

 .(المدنلة االمل رنل لة االك لبرئلة)الخوانب 

    

4.  

يوفيل يع دد من ق دل الاباعر العتلدر فا الكتلدة بتوفيل طدرقدة  
بصددددددوعر مسددددددتملر فا الم ت ل ايوفيل مصدددددددع ك لبرئلة  

 .بد لطرقة  
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5.  

  المسددرحة االقرقة الاسددتلعربلة لتم ت ل منرسددية ان يكون 
الدعدتدمدلدددددة  2م  2.5) لدتدمد دتد دلاة  طدددددرلدددددب    2م   2ا  لدكدددددل 

 .(للانسرنلة

    

     .يوفيل غلفة نمذجة  .6
     .يوفيل غلفة اباعر  .7
     .يوفيل بر  طواعئ   .8
     (.اال رجة حسب الت صص)يوفيل م زن لتمواب   .9

     م صمل بش ل د تح الط ال رع .بر  الم ت ل    .10
     .ي صص الم ت لحرجة ا يوفيل باش لت سل احسب    .11

12.  

اعضدددددددددلدة الم ت ل  يدأ يدد من المسدددددددددل/ الملكز بدأن يكون  
التصدددددر   االا يسددددد ب التزحتق ) ملائمة اقربتة لت سدددددل

 .(امتصرص المواب المنس يةا 

    

13.  

جدعان الم ت ل م قرر  يكون يأ يد من المسدل/ الملكز بأن 
سدديلامل  )بمربر قربتة لتتنظلف احسددب ي صددص الم ت ل

 .(اا طلاء ا  وكسا

    

     .سموف ثرنواة فا يصملل الم ت ل  د  است دا   .14

15.  
الم ت لاة )يخ يز الم ت لاة بممر د بدان مسدددند لتظ ل  

 .(الت صصلة العتملة
    

16.  
يخ يز الم ت لاة ب لاسددددددا بدان مسددددددرند لتيد لم ت لاة 

 .ال رسيرة االصوة
    

17.  
لتتددد كدددل    م ت لادددة ممدددرامدددةيخ يز الم ت ل بمندددرضدددددددددددد  

 .برل وامض االموا د اممرامة للاحتلا 
    

18.  

 د  دب  ل  فا المسدددددددددل التخنة العتملةق ل  من   م ضدددددددددل
 لمسدددددت دماالشددددد صدددددلة اال مردة مسدددددتتزمرة الوقردة  

 . ت صص امتقتيرة اجلاء التخرع الالم ت ل افق  

    

19.  
كربع الم ت ل  تط  وضدح يدعاب سدخل التدعاب االتأهيل  

 ا لاه.المستتزمرة 
    

20.  

انذاع )ال مردة احسدددب ي صدددص الم ت ل    منظومةيوفيل  
ط ردة حلاق    ط ردة حلاق اللة   مت سدددددس بخرن  مي ل
 .( دااة

    

21.  

معدداة الوقدرددة الشددددددددد صدددددددددلدة لتعدرمتين االقتيدة    يوفيل
  خو ر اا لددة لتل س   نظددرعاة اا لددة   كمددرمددرة   ك وف)

 بنرء   تط يأ يد التخنة العتملة.  (اغيلهر صدعاة

    

     .يوفيل يعتلمرة السلامة احسب ي صص الم ت ل  .22

23.  
العلامرة الاعشدددددربدة االت ذ لاة    المسدددددل بتوفيلد من يع 

 .فا الم ت ل ايولاع ر بصوعر ص ل ة
    

     .يوفيل العلامرة الاعشربدة االت ذ لاة احسب ال رجة  .24

25.  

م توارة صددندا  الاسددعرفرة الااللة بمر  تنرسددب  بقرئمة 
مع حخل انوع الاصربرة المتوقعة جلاء ممرعسة الانشقة 

 .الم ت لاة

    

26.  
 فا الم ت ل م خ زيوفيل صدددددددندا  الاسدددددددعرفرة الااللة 

 .برلمواب المقتوبة
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27.  
  اندربيدب )مثدل يوفيل سدددددددددخدل لتلميز التخ يزاة الم ت لادة  

 (.ايمد داة الك لبرءاخزانرة المرء اال رل  
    

 الاج زر االمعداة االمواب الم ت لاة 2.6
1.  

الم ت لاة تدقيق الاج زر  ب معنلةتشدد يل لخنة امل اباع، ب
 .اجلب الترلف من ر

    

     . رلاج زر الترل ة االعرطتة االمتضلعر ايلحيت ربجلب  قرئمة    .2
     .لم رليل القلرسلةاا المواب  ي ضيللكلفلة يوفيل بليل    .3

4.  
جدرهزادة الم درليدل لاجلاء    يؤاددمن المسدددددددددل العتما    يدأ يدد

 .التخرع  اضمن صلاحلة الاست دا 
    

     .يوفيل اا لرة غيرع للأج زر االمعداة  .5
     فا الم ت ل. يوفيل شرشة  كلة اا شرشة  لض  .6

 ال  وصرة االتخرع  الم تلاة  3.6
     .اا تمرب متصق خرص بتلميز العينرةيصملل   .1

2.  
 تضددددمن يرعام انت رء  يوثيق سددددخل الم رليل القلرسددددلة

 .الصلاحلة
    

3.  
تم توع القلرسدددددا  تط الصدددددلاحلة ليث ي  يرعام انت رء  

 .  ور الم توع
    

     .ا تمرب يعتلمرة اجلاءاة مسح العينرة االزععابلة  ن   .4

5.  

ان العينة   ا،)التعرمل مع العينرة  يوثيق  وضددددددح كلفلة
معين  يلميز  افق  ي  ق  ال  ص  تي ددددر  اجلاء  يل  التا 

 (. تل ايلاف رل تلر لمنلة منرسية ثل 

    

6.  
التخنة العتملة بمواصد رة ال رسديرة اال لامج ا من  يأ يد  

 .ال لامج المضربر لت ر لاسرة
    

7.  
  كمدر  )من التخندة العتملدة ب  درددة اج زر ال درسدددددددددو     يدر يدد
 (.انو ر  

    

8.  

يأ يد التخنة العتملة بصلاحلة ال لامج احداثت ر فا اجلاء  
التخدرع  ال درصددددددددددة بدرلم ت لاة التا يسدددددددددتعمدل بلامج  

 .حرسوبلة

    

     .يع د من المسل برست دا  ال لامخلرة المنرسية  .9
 

 السلامة االامرن متقتيرة : السربعالمعلرع  
 اباعر الم رطل  1.7
مق ق  الابلددددددددة  ة

 كتلر  
مق ق 
 جزئلر  

غيل 
 الملاحظرة  مق ق

1.  
يوفيل نسدد ة من الدليل الاسددتلشددرب، لتصدد ة االسددلامة  

 .الم نلة فا الم ت لاة
    

2.  
العمددل بسدددددددددخددل ال  ص الددداع، لتعددرمتين فا الم ت ل  

 .احسب ي صص الم ت ل
    

3.  

ابلة  ن ي تلش صددددددددلاحلة منظومرة ال مردة الخمر لة 
من   (معددداة الاط ددرء  الانددرعر  الت واددة  ابوا  القواعئ )

 ق ل احدر الدفرع المدنا فا الكتلة.
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4.  
وفلر باخدل تجلب معدداة ايخ يزاة السدددددددددلامدة الم نلدة الم

 الم ت ل فا سخل خرص.
    

     .يملال ال واببالعمل بوثلمة   .5
     العمل بسخل ال وابب.  .6
     .افق الت صص ا داب بليل اباعر الم رطل فا الم ت ل  .7

8.  
  الواقع ال عتا فا الم ت ل   ا ددداب يملال ي تيددل فخور بين

  .مقتو  فا بليل اباعر الم رطل وابين مر ه
    

9.  
ا دداب خقدة طواعئ اباعر الم درطل الم تمتدة فا الم ت ل 

 .ال خور االتدعاب  تط ين يذهرا تمربا  تط يملال 
    

10.  
  موقع الم ت ل ضدددمن ال نردة مدنا  وضدددح يوفيل م قط 
 ام رع  القواعئ لت نردة.  الموجوب في ر

    

11.  
ا داب يعتلمرة حوع الاسدددددتلايلخلرة االظلاف القلرسدددددلة  

 .ل زن المواب المست دمة فا الم ت ل
    

12.  
الامن فا يددعادب القتيدة االيدرحثين ب صدددددددددوص التعدرمدل  

 .ال ي ة الم ت لاة اثنرء اجلاء التخرع 
    

13.  

التعدددرمدددل مع الم ت لاة االم دددرلن  نسددددددددد دددة من بليدددل 
 يدااع المواب الكلملرئلة االير توجلة.الكلملرئلة االير توجلة الم عد من ق ل شدعية السدلقلر  تط 

    

14.  
ا  االيددددر ولوجلددددة  الكلملددددرئلددددة  الم ت لاددددة  المواب  يلميز 

 .الاشعر لة االم رليل القلرسلة
    

15.  
ال رل  )م قط منظومرة الملره االتمد داة الت صدددددصدددددلة 

 (.االك لبرء
    

16.  

يدرمين منظومدة يصدددددددددلاف خدرصدددددددددة لتت تص من المواب 
الكلملرئلة ا الير ولوجلة التا قد يسدددد ب م رطل صدددد لة 

 .ايتوب ل ي ة الم ت ل

    

17.  

انظمة يصددددددددلاف  ب ون ير يد من المسددددددددل العتما  يوفيل  
الملدره االت وادة اامدداباة المدرء االك لبدرء اال درل بقلامدة  
يضدددددددددمن ام درنلدة  زل در  ن بدرقا ال ندرددة  ندد الظلاف 

 .ال لجة

    

18.  
  شددددددددر الاضدددددددرءر المنرسدددددددية فا الم ت ل ايرمين ي د د  

 .احسب الت صص
    

     امرنعرة الصوا ق.ابلة  ن يأمين منظومة التأعاض   .19

20.  
ابلددة  ن يددأمين سدددددددددلالل طواعئ لت نددردددرة التا يضدددددددددل  

 مخمو ة م ت لاة.
    

21.  

ب ون الت واة   فا المسدددل  التخنة العتملةق ل من  م ضدددل
المسدددددددت دمة فا الم ت ل منرسدددددددية حسدددددددب ي صدددددددص 

 .الم ت ل

    

 اباعر التتوب االن ردرة  2.7
1.  

د دب في ر   فا المسددددددددل التخنة العتملةق ل من  م ضددددددددل
 .انواع الم ت رة لكل م ت ل احسب ط لعة  مت 

    

2.  
ب ون ال راارة   فا المسدل التخنة العتملةق ل من  م ضدل

 .منرسية لت صص الم ت ل
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3.  

ا تمرب اللة لاسدددددددت دا  الم رع  ال رصدددددددة المتوفلر فا 
الخرمعة من خلاع التنسدددددديق مع شددددددعية السددددددلقلر  تط 

 .الير ولوجلة االكلملرئلة ال قلريدااع المواب 

    

4.  

يوفيل كرفة المسددددددتتزمرة لمعرلخة الملره المتوثة حسددددددب 
يعتلمرة شدددددعية السدددددلقلر  تط يدااع المواب الير ولوجلة  

 .االكلملرئلة ال قلر

    

 

 جوبر الم ت لاة : متقتيرة الثرمنالمعلرع  
 التدقيق االتميلل الذايا 1.8
مق ق  الابلددددددددة  ة

 كتلر  
مق ق 
 جزئلر  

غيل 
 الملاحظرة  مق ق

1.  
    الم ت ل)يشددددددددد يدل لخندة يددقيق باختا  تط مسدددددددددتوى  

 .ل لض يدقيق الم ت لاة (الملكز/الكتلة  المسل
    

     .العمل ب لنرمج التدقيق الداختا  .2
     . قة التدقيق الداختابالعمل   .3
     .تملال التدقيق الداختاب العمل  .4

5.  
اجلاء التدقيق الداختا من ق ل التخنة المش تة فا الكتلة 

 .ق ل لارعر التخنة الملكزاة لتدقيق الم ت لاة
    

6.  
ا داب يملال التميلل الذايا لتم ت ل افق المعر يل العلا لة  

 .لخوبر م ت لاة الاعر التعتلل العرلا االي   العتما
    

7.  

يملال التميلل  خقدة ي سدددددددددين  تط افق م لجرة   ا داب 
الدددذايا لتم ت ل افق المعدددر يل العلا لدددة لخوبر م ت لاة  

 .الاعر التعتلل العرلا االي   العتما

    

8.  

فا الم ت ل بعددد التدددقيق  ا تمددرب اجلاءاة يصددددددددد ل لددة  
سدددددددددخدل اطتدب الاجلاءاة  )  اثندرء العمدل الدداع،   اادضدددددددددر  

 .(التص ل لة

    

9.  

اجلاءاة   التدددددقيق ا تمددددرب  بعددددد  الم ت ل  فا       اقددددرئلددددة 
سدددددددددخدل اطتدب الاجلاءاة  )  اثندرء العمدل الدداع،   اادضدددددددددر  
 .(الوقرئلة

    

 التدعاب االتأهيل   2.8

1.  
باعر يق يق متقتيرة ضدددددديط اضددددددمرن الخوبر فا   يوفيل

 .الم ت ل
    

2.  
موثمة فا سدخل  باعاة فا اجلاءاة الدفرع المدنا  يوفيل

 التدعاب االتأهيل.
    

3.  
موثمة فا  فا  مل الم ت ل باعاة ي صددددددددصددددددددلة  يوفيل

 سخل التدعاب االتأهيل.
    

4.  

 ISO 17025باعاة فا المواصدددددددد ة القلرسددددددددلة   يوفيل

 ISO 15189لم ت لاة ال  ص االمعر لر االمواصددددددددد ة 

 لتم ت لاة الق لة االير توجلة.
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 االقلائق الاجلائلةالتوثيق  3.8

1.  
ا تمرب سدددددخل الملاجعة الاباعاة فا يسدددددخيل الملاحظرة  

 .اثنرء لارعر الاباعر العتلر لتم ت ل
    

2.  
يوثيق الدداعاة ال درعجلدة التا اجتدرلهدر كدربع الم ت ل فا 

 سخل التدعاب االتأهيل.
    

3.  
يوثيق الداعاة الداختلة الت صدددددصدددددلة التا اجترلهر كربع  

 فا سخل التدعاب االتأهيل.الم ت ل 
    

  

 

 الترعام التو لع  الاسل    

    1فلاق التدقيق  ضو

    2فلاق التدقيق  ضو

    3فلاق التدقيق  ضو
 

 

 

 

 : التدقيق  ةعئلس لخناسل 

 الترعام: 

 التو لع: 
 


